泰州市周山河初级中学
代账会计服务询价函
项目编号：ZSHCZ—20240516
[bookmark: _GoBack]学校现有专任财会人员一名，日常工作任务比较重，根据财务制度的要求和学校的实际需求，要再配备一名财会人员。拟向专业管理单位购买代账会计服务，聘请具备会计专业资格代账会计一名。
具体要求如下：
1、 具体服务要求见附件1，报价单见附件2；
2、 服务时长：合同签订后1年；
3、 最高限价：4.8万元；
4、 报价时间：2024年 5 月 20 日上午9:00前；
5、报价地点：泰州市周山河初级中学（玄武湖路6号）；
6、联系人：唐老师  联系电话：13073346806
7、报价文件一式一份，用信封密封，封口加盖单位公章，封面上写明投标单位、代表姓名及联系电话；
8、付款方式：服务费每3个月结算一次，校方对服务质量进行验收，合格后服务方开具发票，校方支付服务费用；
10、质量标准：合格；
11、评标原则：最低价确定中标单位。







附件：1
代账会计工作要求：
1.根据《中华人民共和国会计法》、《企业会计制度》、《小企业会计准则》及《企业会计准则》和各项税收管理等有关规定开展代理记帐业务。
2.根据学校的经营特点和管理需要，选择相应的会计核算制度。
3.按有关规定审核学校提供的原始凭证及发票，填制记账凭证，登记会计账册，及时编制会计报表。
4.妥善保管学校的所有会计资料，由于疏忽造成学校资料丢失，应由服务单位负责弥补并承担由此引起的经济损失。
5.对工作中涉及的机密和会计资料严格保密，不得随意向外透露、出示和传递。










附件：2
泰州市周山河初级中学代账会计服务
报价单

报价单位：（盖章）                                
	项     目
	月费用
	年费用

	代账会计服务
	  元/月
	  元/年




(

报报价单位：                                          

联 系 人：                                          

联系电话：                                          



